Satzung fiir die Kindertagesstitte , Zwergenstiibchen®
der Gemeinde Gudow

Aufgrund des § 4 der Gemeindeordnung fir Schleswig-Holstein in der Fassung der
Bekanntmachung vom 28.02.2003 (GVOBI. Schi-H. 8. 57), zuletzt gedndert durch
Gesetz vom 04.01.2018 (GVOBL Schl.-H. S. 8), wird nach Beschlussfassung durch
die Gemeindevertretung Gudow vom 03.12.2020 folgende Satzung erlassen:

Priaambel

Die Kindertagesstitte ,Zwergenstibchen” ist eine sozialpaddagogische Einrichtung
mit einem eigenen Betreuungs-, Erziehungs- und Bildungsauftrag.

Zur Erflllung des familienunterstiizenden Erziehungs-, Bildungs- und
Betreuungsauftrages ist die Zusammenarbeit zwischen der Mitarbeiterschaft und den
Eltern erforderlich. Eltern im Sinne dieser Satzung sind auch alleinerziehende
Eilternteile, verwandte Personen in deren Haushalt das Kind lebt und die das
Sorgerecht austiben, sowie sorgeberechtigte Pflegeeliern. Die Eltern wirken an
wichtigen Entscheidungen der Kindertagesstatte mit.

§1

Tragerschaft

Die Gemeinde Gudow betreibt im Sinne des Kindertagesfdrderungsgesetzes des
Landes Schleswig-Holstein in eigener Tragerschaft die Kindertagesstitte
.Zwergenstiibchen®, nachstehend Kindertagesstétte genannt, in der Schulstrale 1 a
in Gudow.

§2

Widmung als éffentliche Einrichtung

Die Kindertagesstitte wird als &ffentliche Einrichtung der Gemeinde Gudow
betrieben.

§3

Zweck, Gemeinniitzigkeit

Die Kindertagesstitie dient der familienunterstitzenden, erzieherischen und
sozialpddagogischen Betreuung, Bildung und Erziehung von Kindern im Alter von 1
Jahr bis zum Schuleintritt. Sie ist eine gemeinndtzige Einrichtung im Sinne der
Abgabenordnung.



§ 4

Anzuwendende Vorschriften

Die Arbeit in der Kindertagesstétte geschieht nach MaRgabe dieser Satzung auf
Grundlage der nachstehenden Rechtsvorschriften in der jeweils giiltigen Fassung:
a) Kinder- und Jugendhilfegesetz (KJHG) der Bundesrepublik Deutschland
b) Gesetz zur Férderung von Kindern in Kindertageseinrichtungen und
Kindertagespflegestellen - Kindertagesférderungsgesetz (KiTaG) des
Landes Schleswig-Holstein
c) Bundeskinderschutzgesetz (BKiSchG).

§5
KitaPortal Schleswig-Holstein

1. Die Angebote der Kindertagesstatte sind Gber das KitaPortal Schleswig-Holstein
einzusehen.

2. Die Voranmeldung eines Kindes ist ausschlieBlich tiber das KitaPortal Schleswig-
Holstein mdglich.

§6
Dienstaufsicht

Die Kindertagesstétte untersteht der allgemeinen Dienstaufsicht der Biirgermeisterin/
des Birgermeisters.

§7

Hausrechte

Hausherr der Kindertagesstatte ist die Burgermeisterin/der Birgermeister. Die
Hausherrenrechte werden in ihrem/seinem Auftrag durch die
Kindertagesstattenleitung ausgeubt.

§8

Verwaltung und Leitung der Kindertagesstétte, Personal

1. Die Verwaltung der Kindertagesstétte richtet sich nach dem Organisationsplan
der Verwaltung der Gemeinde Biichen.

2. Die fachliche Leitung obliegt der Kindertagesstattenleitung. Sie ist zugleich
Fachvorgesetzte des Kindertagesstéattenpersonals.

3. Zusatzliche Ansprechpartnerin oder Ansprechpartner far die
Kindertagesstattenleitung ist die Vorsitzende oder der Vorsitzende des
Ausschusses fir Wirtschaft, Kultur, Jugend und Sport der Gemeindevertretung
Gudow.

4. Das erforderliche Personal fir die Durchfihrung der Aufgaben der
Kindertagesstatte wird im Stellenplan der Gemeinde Gudow ausgewiesen.

5. Die Aufgaben und Pflichten der Kindertagesstéttenleitung und des weiteren
Personals kann durch eine Dienstanweisung geregelt werden.



§9

Elternversammiung

Die Erziehungsberechtiglten bilden die Elternversammiung (§ 32 KiTaG). Der
Einrichtungstrdger Iadt im  Kindergartenjahr 2zu  mindestens  einer
Elternversammiung auf Gruppen- oder Einrichtungsebene pro Halbjahr ein. Jede
Gruppe wdahlt jahrlich im Rahmen der Elternversammiung zwei Mitglieder als
Sprecherinnen oder Sprecher fiir die Elternvertretung sowie die Delegierten for
die Wah! der Kreiselternvertretung. Die Wah!l soll spétestens bis zum 30.
September jeden Jahres volizogen sein,

Der Elternversammiung soll Giber die Gesamtsituation der Kindertagesstatte
berichtet werden.

§ 10
Elternvertretung

Die von den ERlernversammlungen gewdhlten Mitglieder bilden die
Elternveriretung (§ 32 KiTaG). Sie vertritt die Interessen der Eltern bzw.
Erziehungsberechtigten gegenilber dem Einrichtungstrager. Sie ist an
wesentlichen  inhaltlichen und  organisatorischen  Entscheidungen der
Kindertageseinrichtung rechtzeitig zu beteiligen, die insbesondere die
Weiterentwicklung der padagogischen Konzeption, die Aufnahmekriterien, die
Offnungs- und SchlieRzeiten, die Elternbeitrdge oder die Verpflegung betreffen.
Die Elternveriretung wahit aus ihrer Mitte drei Mitglieder sowie drei vertretende
Mitglieder flr den Beirat.

§ 11

Beirat

Der Beirat wirkt bei wesentlichen inhaltlichen und organisatorischen
Entscheidungen der Kindertageseinrichtung mit (§ 32 KiTaG).

Die Stellungnahme des Beirats ist dem Trager der Kindertagesstétte vor dessen
Entscheidung schriftlich mitzuteilen.

Der Beirat besteht aus 9 Mitgliedern. Je 3 Personen enisenden

- die Gemeindevertretung

— die Elternvertretung

- das padagogische Personal

Scheidet ein Mitglied des Beirates aus, so ist ein neues Mitglied von der nach
Nummer 2 zusténdigen Stelle zu entsenden bzw. zu bestimmen.

Eine Verlreterinfein Vertreter der Amtisverwaltung Bilichen und/oder der
Gemeindevertretung Gudow kénnen an den Sitzungen des Beirats ohne
Stimmrecht teilnehmen.

Zu einzelnen Fachfragen kdénnen weitere sachkundige Personen hinzugezogen
werden.

Die Einladung zur ersten Sitzung eines jeden Kindergarienjahres erfoigt bis zum
30.11.  schriftich  unter Angabe der Tagesordnung durch die
Kindertagesstittenleitung im Auftrag des Trégers, im Ubrigen durch die
Vorsitzende oder den Vorsitzenden des Beirales im Benehmen mit dem Trager.
Die Ladungsfrist betragt zehn Tage.



10.

11.

12.

Der Beirat wahlt eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden, eine Stellvertreterin
oder einen Stellvertreter und eine Schriftfiihrerin oder einen Schriftfuihrer aus
seiner Mitte. Im 1. Wahlgang ist die absolute Mehrheit erforderlich, im 2.
Wabhlgang die einfache Mehrheit ausreichend.

Der Vorsitzende oder die Vorsitzende ladt zu den Beiratssitzungen ein. Der
Beirat tagt nach Bedarf, mindestens jedoch einmal im halben Jahr. Die
Ladungsfrist betrégt zehn Tage. Der Einladung ist die Tagesordnung beizufiigen.
Beschlisse werden mit einfacher Mehrheit gefasst. Abgestimmt wird durch
Handzeichen. Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt. Der Beirat ist
beschlussfédhig, wenn mindestens funf Mitglieder anwesend sind.

Die Rechte der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter nach dem Mitbestimmungsrecht
bleiben unberihrt.

Die Sitzungen des Beirates und der Elternvertretung sind nicht 6ffentlich. Die
Elternvertreter und Beiratsmitglieder sind zur Verschwiegenheit verpflichtet. Die
Ergebnisse der Beratungen unterliegen nicht der Verschwiegenheit.

Die Tatigkeit des Beirats ist ehrenamtlich. Entschadigungen fir Sitzungen oder
andere Beiratstatigkeiten werden nicht gewahrt.

§12
Anordnungsbefugnis

Die Biirgermeisterin oder der Biirgermeister und die Leitung der Kindertagesstéatte
kénnen im Rahmen der Satzung — soweit im Einzelfall erforderlich — weitere
Anordnungen treffen.

§13
Aufnahme in die Kindertagesstitte

In die Kindertagesstatie werden im Rahmen der verfiigbaren Platze alle Kinder
ungeachtet ihrer Herkunft, ihrer Nationalitét, ihrer geschlechtlichen Identitat oder
ihrer Konfession, Weltanschauung und ihrer ethnischen Zugehérigkeit ab dem
vollendeten ersten Lebensjahr vorrangig aus dem Gemeindegebiet
aufgenommen. In Ausnahmeféllen kann die Aufnahme auch vor Vollendung des
ersten Lebensjahres zugelassen werden.

Die Voranmeldung des Kindes ist regelhaft Gber das KitaPortal Schleswig-
Holstein vorzunehmen. Die Eltern haben sich nach vorheriger Terminabsprache
in der Kindertagesstatte vorzustellen. Hierbei ist der bei der Voranmeldung vom
KitaPortal Schleswig-Holstein zugewiesene Code mitzubringen.

Die Aufnahme von Kindern ist durch die Zahl der verfugbaren Plétze begrenzt.
Die Platzvergabe erfolgt durch die Leitung der Kindertagesstatte in Abstimmung
mit dem Tréger der Kindertagesstétte.

Es werden in Abstimmung mit dem Beirat (§10) schriftliche, 6ffentlich
zugangliche Aufnahmekriterien festgelegt. Kinder aus der Gemeinde Gudow
werden vorrangig aufgenommen.



Vor Aufnahme in die Kindertagesstitte ist durch schriftliche &rziliche
Bescheinigung gegeniiber der Leitung der Kindertagesstétte nachzuweisen, dass
das Kind - soweit erkennbar — frei von Gbertragbaren Krankheiten ist. Bei der
Aufnahme missen vorausgegangene Krankheiten, insbesondere
Infektionskrankheiten, Allergien, chronische Erkrankungen sowie
Schutzimpfungen (insbesondere Impfung gegen Masern nach dem
Masernschutzgesetz) schriftlich festgehalten bzw. nachgewiesen werden.

Der Betreuungsumfang wird immer fir ein Kindergartenjahr begriindet.

Das Kindergartenjahr beginnt jeweils am 1. August und endet am 31. Juli des
nédchsten Jahres. Die Aufnahme eines Kindes erfolgt grundsatzlich zu Beginn
eines Kindergartenjahres, Uber eine Aufnahme zu einem anderen Zeitpunkt
entscheidet die Kindertagesstattenleitung nach Maflgabe der Kapazitdten im
Einzelfall.

Kann ein Kind nicht aufgenommen werden, wird schon jetzt vorsorglich auf das
Vermittlungsangebot des Kreises Herzogtum Lauenburg und der Gemeinden
hingewiesen.

§14
Ausschlussgriinde

Von der Aufnahme in die Kindertagesstatte sind grundsétzlich die Kinder
ausgeschlossen,

a. die an Ubertragbaren Krankheiten leiden,

b. die gemaR dieser Satzung ausgeschlossen wurden und

c. deren Erziehungsberechtigte nicht bereit sind, die Benutzungsgebilhr (s. §
15 dieser Satzung) zu zahlen.

Ein Ausschluss vom Besuch der Kindertagesstitte kann in schwerwiegenden
Féallen vorgenommen werden, insbesondere bei Vorliegen folgender Umsténde:

a. Wenn trotz schriftlicher Mahnung die/der Zahlungspfiichtige mit der Zahlung
der Benutzungsgebiihr ldnger als einen Monat im Verzug ist.

b. Bleibt ein Kind der Kindertagesstatte ohne Enischuidigung langer als 6
Wochen fern, so kann der Betreuungsplatz ohne Anspruch auf
Wiederaufnahme versagt und an ein anderes Kind vergeben werden.

c. Bei Androhung oder Ausfohrung von kérperlicher Gewalt durch
Erziehungsberechtigte oder wiederholter Beschimpfungen gegeniiber dem
padagogischen Personal, Kindern, anderen Erziehungsberechtigten,
Vertretern und Mitarbeitern des Tragers oder Mitarbeitern der Gemeinde
Bichen.

d. Bei Uber- oder Unterschreitung von vereinbarten Bring- und Abholzeiten
trotz mindestens dreifacher schriftlicher Mitteilung unter Androhung der
Konsequenzen durch die Leitung der Kindertagesstétte.

e. Wenn die bedarfsgerechte Férderung des Kindes aus Griinden einer
Behinderung oder drohenden Behinderung in der Gruppe nicht gegeben ist
und nicht mit vertretbarem Aufwand geschaffen werden kann.

Uber den Ausschiuss entscheidet die Bilirgermeisterin oder der Birgermeister
der Gemeinde Gudow in Absprache mit der Kindertagesstattenleitung. Der
Ausschluss und die Griinde fiir den Ausschluss sind den Erziehungsberechtigten
schriftlich mitzuteilen.



) §15
Offnungszeiten

1. Die Kindertagesstatte ist auBer an den gesetzlichen Feiertagen regelméafig von
montags bis einschlieBlich freitags in der Zeit von 06.30 Uhr bis 17.00 Uhr
gedffnet.

2. Die planméaRigen SchlieRzeiten diifen 20 Tage im Kalenderjahr, davon héchstens
drei Tage auBerhalb der Schulferien in Schleswig-Holstein, nicht tibersteigen (§ 22
KitaG). Die Kindertagesstatte wird in der zweiten und dritten Woche der jahrlichen
Sommerferien fiir Aligemeinbildende Schulen in Schleswig-Holstein und in der Zeit
vom 24. Dezember bis einschlieBlich 31. Dezember eines jeden Jahres
geschlossen.

3. Muss die Kindertagesstatte wegen unvermeidbarer Bauarbeiten, ansteckender
Krankheiten, Anordnungen des Gesundheitsamtes, witterungsbedingter Umstande
0.4. geschlossen werden, besteht kein Anspruch auf anderweitige Betreuung der
Kinder.

§ 16
Benutzungsgebiihr

Fur die Benutzungsgebiihren gilt die Satzung Gber die Erhebung von
Benutzungsgebiihren fiir die gemeindliche Kindertagesstétte in der jeweils geltenden
Fassung.

§17
Abmeldung/Entlassung

1. Eine Abmeldung eines Kindes ist in der Regel nur zum Ende des
Betreuungsjahres (31. Juli) méglich. Bei Aufnahme des Schulbesuchs ist keine
Abmeldung nétig.

2. In besonderen Féllen kénnen Kinder von ihren Erziehungsberechtigten unter
Einhaltung einer Kiindigungsfrist von einem Monat zum Monatsschluss
abgemeldet werden. Die Kiindigung muss schriftlich unter Darlegung der Griinde
erfolgen. Uber die beantragte Kiindigung des Betreuungsverhéltnisses entscheidet
die Burgermeisterin/ der Birgermeister der Gemeinde Gudow in Absprache mit
der Kindertagesstattenleitung.

3. Aus péadagogischen und betriebstechnischen Griinden ist eine Kiindigung zum
Ablauf der Monate Mai und Juni eines jeden Jahres nicht méglich.

4. Vom Tage der Erstaufnahme an besteht eine fiir beide Seiten geltende
dreimonatige Eingewéhnungszeit ohne Kindigungsfrist.

5. Aus Griinden der Billigkeit kann die Biirgermeisterin/ der Burgermeister von den
vorstehenden Regelungen abweichen.



§18
Gesundheitsvorsorge

Bei Erkrankung des Kindes oder eines Haushaltsangehérigen des Kindes an einer
ubertragbaren Krankheit (z.B. Keuchhusten, Masern, Rétein, Mumps, Windpocken,
Scharlach, Diphtherie) oder Befall von Kopflausen ist dies der Leitung der
Kindertagesstatte  unverziiglich mitzuteilen. Solange die Gefahr einer
Krankheitstbertragung besteht, darf das Kind die Kindertagesstatte nicht besuchen.
Bevor das Kind nach Auftreten einer ansteckenden Krankheit — auch in der Familie —
die Kindertagesstatte wieder besuchen kann, muss eine &rztliche Bescheinigung
vorgelegt werden.

§19
Verabreichung von Medikamenten

Grundsétzlich liegt die Verantwortung der Medikamentengabe bei den
Erziehungsberechtigten. Solite die Medikamentengabe nicht ausschlieRiich durch die
Erziehungsberechtigten erfolgen kénnen, kann dieses in begriindeten Einzelfilien
auf die Mitarbeiterinnen der Kindertagesstatteneinrichtung Gberiragen werden.
Rezept- und Apothekenpflichtige Arzneimittel bendtigen eine Anweisung durch den
behandelnden Arzt und der Erziehungsberechtigten. Zusatzlich werden die
Medikamente nur in Originalverpackung und mit dem Beipackzettel innerhalb des
Verfallsdatums angenommen. Die Verpackung ist mit dem Namen des Kindes zu
versehen und der Gruppenerzieherin personlich zu Ubergeben. Sie ist Uber alle
Einzelheiten der Medikamentengabe zu informieren. Fir etwaige Nebenwirkungen
und Komplikationen Ubermehmen die Kindertagesstafte und der Triger keine
Verantwortung.

Den Erziehungsberechtigten ist bewusst, dass die Mitarbeiter/~innen der Einrichtung
nach bestem Wissen und Gewissen die Medikamentengabe, nach Vorgabe des
Arztes, vornehmen und der Haftungsausschluss der Satzung Geltung findet.

§ 20
Aufsichtspflicht/Haftungsausschluss/Versicherungsschutz

1. Eine Aufsichispflicht des Kindertagesstéttenpersonals gegeniber den Kindermn
besteht nur wahrend der Offnungszeiten. Die Kinder diirfen ohne schiiftliche
Einwilligung eines Erziehungsberechtigten nicht allein aus der Kindertagesstatte
entlassen werden. Auch zur Teilnahme an Tagesausfligen ist die schriftliche
Einwilligung der Erziehungsberechtigten erforderlich.

2. Fir die Sicherheit der Kinder auf dem Weg zur bzw. von der Kindertagesstitte
und wahrend etwaiger Wartezeiten bis zur Offnung und nach der SchlieBung ist
das Kindertagesstéittenpersonal nicht verantwortlich. Die Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter Ubernehmen das Kind in den Raumen der Kindertagesstitte und
Obergeben es am Ende der Offnungszeit wieder in die Aufsichtspflicht der
Erziehungsberechtigten bzw. Bevollméchtigten. Hat das Personal Bedenken
dagegen, dass das Kind seinen Heimweg allein antritt, sind die
Erziehungsberechtigten verpflichtet, fiir die Abholung Sorge zu tragen. Wird
dieses abgelehnt, kann die Kindigung des Betreuungsverhiitnisses durch den
Tréger der Einrichtung erfolgen.



3. Wahrend der Offnungszeiten der Kindertagesstatte, auf direkiem Weg zur
Kindertagesstatte und von der Kindertagesstatte und bei Veranstaltungen der
Kindertagesstitte auerhalb des Geldndes (Spaziergénge, Feste usw.) sind die
Kinder durch den Unfallkasse Nord nach Maflgabe des Sozialgesetzbuches Vi
unfallversichert,

4. Alle Unfalle (auch auf dem Hin- und Rickweg zur und von der
Kindertagesstatte), die eine drztliche Behandlung erfordern, sind der Leitung der
Kindertagesstitte unverziiglich zu melden, damit eine Schadensmeldung
eingeleitet werden kann.

5. Der Einrichtung ist schriftlich mitzuteilen, von welcher Person das Kind abgeholt
wird.

6. Der regelmaRige Besuch der Einrichtung ist Voraussetzung fir eine
kontinuierliche Forderung des Kindes, Kann das Kind die Einrichtung nicht
besuchen, haben die Erziehungsberechtigten dieses der
Kindertagesstattenleitung oder der Gruppenleitung unverziiglich mitzuteilen.

7. Das Mitbringen von Spielsachen und Sifigkeiten wird in Absprache mit den
Erzieherinnen geregelt. Schmuck, Geld sowie spitze oder scharfe Gegensténde
gehoren nicht in die Kindertagesstitte und dirfen daher nicht mitgebracht
werden,

8. Fur den Verlust, Verwechslung und Beschiadigung von Garderobe und sonstigem
Eigentum der Kinder (Brotdosen, Turnzeug, Spielzeug u.a.) wird keine Haftung
Ubernommen. Die Sachen des Kindes sind mit dem Namen des Kindes zu
versehen.

§ 21
Beschwerden

1. Gegen MaRnahmen und Entscheidungen des Kindertagesstétienpersonals und
des Verwaltungspersonals steht den Erziehungsberechtigten das Recht der
Beschwerde zu.

2. Beschwerden gegen das Kindertagesstattenpersonal sind zunéchst bei der
Leitung der Kindertagesstatte, Beschwerden gegen das Verwaltungspersonal der
Verwalfungsleitung der Gemeinde Biichen vorzutragen.

3. Kann einer Beschwerde geméaR der Absatze 1 und 2 nicht abgeholfen werden,
so entscheidet die Birgermeisterin oder der Biirgermeister ggf. unter Mitwirkung
des Beirates.

§ 22
Datenverarbeitung

Die Gemeinde Gudow und die Gemeinde Bilichen erheben und verarbeiten zum
Zweck der Durchfihrung dieser Satzung und der Gebithrensatzung folgende
personenbezogenen Daten:

-Name, Geburtsdatum, Anschrift und Aufnahme/Abmeldedaten des aufzunehmenden
Kindes sowie

-Namen, Anschrift, Einkommensdaten und Kontoverbindungen der Eltern und
Erziehungsberechtigten.

Eine Weitergabe der Daten an Dritte erfolgt ausschlieBlich im Rahmen der
gesetzlichen Vorschriften.



) §23
Ubergangsvorschriften

Anderungen des Betreuungsumfanges wahrend eines Kindergartenjahres sind
letztmalig zum 01.03.2021 zuldssig. Die Anderungen sind gegeniiber der
Kindertagesstattenleitung schriftlich mindestens 4 Wochen im Voraus zu beantragen.
Uber die beantragte Anderung des Betreuungsverhiltnisses entscheidet die
Kindertagesstéttenleitung nach MaRRgabe der Kapazititen.

§24
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt zum 01.01.2021 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Satzung vom
20.12.2016 einschlieRlich der hierzu ergangenen Anderungssatzungen auRer Kraft.

Gudow, den 03 A\2.2020 ( ,
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Siegel $|m0ne Kelling
| o . )| Birgermeisterin
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